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1. OBIJETIVO

a.

Esta norma tem por objetivo definir as responsabilidades em relagdo & Protegdo de
Dados Pessoais do Comité Gestor de Protec¢do de Dados Pessoais e da Equipe Gestora
de Protegdo de Dados Pessoais da DOCS BRASIL IMPORTACAO E EXPORTACAO LTDA
“ORGANIZACAD”.

2. REFERENCIAS

a.
b.
G

Lei n2 13.709 de 14 de agosto de 2018;
ABNT NBR ISO/IEC 27002:2013;
ABNT NBR ISO/IEC 27701:2019.

3. REGRAS GERAIS PARA O COMITE GESTOR DE PRIVACIDADE

a.

b.

A participagdo dos membros € obrigatéria para assuntos estratégicos da
ORGANIZACAQ;

O quérum minimo para as reunides do Comité é pelo menos 50%+1 dos responséveis
com poder de decisio;

Os membros do Comité que nao puderem participar da reunido devem indicar, com
antecedéncia, um representante para participar, pontualmente, como membro
eventual, informando se ele terd ou ndo poder de decisao;

O Comité podera realizar aprovages sem a participa¢do de todos os membros, desde
que atinja a maioria dos votos, em relagdo aos presentes;

As decisdes deverdo ser registradas em atas firmadas por todos os participantes, que
serdo devidamente arquivadas para consultas futuras;

Qualquer membro do Comité podera convocar uma reunido extraordinaria e convidar
colaboradores externos para participac3o;

O Comité deverd reunir-se trimestralmente, podendo ainda se reunir de maneira
extraordindria mediante convocagdo. Ja para a Equipe, as reunides deverdo ocorrer
mensalmente;

4, REGRAS GERAIS PARA A EQUIPE GESTORA DE PRIVACIDADE

a.

A participagdo dos membros é obrigatéria para assuntos estratégicos da
ORGANIZACAQ;

0Os membros da Equipe deverdo participar ativamente das reunides agendadas para
cumprimento do Cronograma, bem como ser3o responsaveis pelo preenchimento do
data mapping e apresentacdo de todas as informagdes e documentos solicitados;

Os membros da Equipe que n3o puderem participar das reunides devem indicar, com
antecedéncia, um representante para participar, pontualmente, com o objetivo de
garantir o repasse do contetdo abordado.

5. RESPONSABILIDADES
O Comité Gestor de Prote¢do de Dados Pessoais e da Equipe Gestora de Protecdo de Dados
Pessoais sdo responsaveis por:

a.

Fornecer orientacdo estratégica e garantir que sejam alcangados os objetivos do
negdcio da DOCS BRASIL IMPORTAGAQ E EXPORTAGAO LTDA, bem como a lei brasileira
de protecdo de dados pessoais;

Manter o foco e promover a Prote¢3o de Dados Pessoais na ORGANIZAGAO, aprovando
paliticas e normas que reflitam a cultura da empresa;

Dar direcionamento, revisar e atualizar a estratégia de Protecdo de Dados Pessoais
garantindo que sua politica, normas, planos e procedimentos sejam adequadamente
atualizados e seguidos pelos colaboradores;

Garantir que os riscos a Protegdo de Dados Pessoais sejam analisados, avaliados e
tratados de acordo com o apetite de risco da ORGANIZACAO e a lei brasileira, conforme
definido na metodologia de gestdo de riscos de Protecdo de Dados Pessoais adotada
pela empresa;
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e. Analisar recomendacdes para a implementacdo de controles quanto a seu
custo/beneficio;

f. Garantir que a devida conscientizagdo sobre Protecdo de Dados Pessoais seja fornecida

a todos os colaboradores, prestadores de servigos, parceiros e fornecedores da DOCS

BRASIL IMPORTACAO E EXPORTACAQ LTDA;

Viabilizar recursos financeiros para as acbes de Prote¢do de Dados Pessoais; e

Analisar infrag@es e aplicar sangGes e punigdes referentes a incidentes de Protecdo de

Dados Pessoais.

=@

6. MEMBROS DO COMITE

e i e e n s e

Nome Cargo Poderde | Fungdo no Comité
Decisdo |

!
E

! _Kleber | j_DPO Nao « Encarregado de Dados

! graziella || GG g Gerente de Projetos.

InformagBes/Documentos_

i
| Rogerio M | pireor " ISm | TomadordeDecisio "1
Sim | Tomador de Decisdo !
T R s s s o AR
Sim . 1 Tomador de Decisdo !
I - sim . Tomador de Decisdo !
7. MEMBROS DA EQUIPE
 Nome Cargo ! Fungdo na equipe ‘
- oavid T . Assistente Administrativo ! Fornecimento de '
[ e ! _“________‘Llnforrnagoestocumentos
!_Felipe e " Gerente de Suporte Técnico ' Fornecimento de :
L e ‘- B | InformacGes/Documentos
| Fornecimento de
|
i

Nitson [ GGG ' Analista de Suporte Técnico ; Fornecimento de

— N OO Informagdes/Documentos
Rodngo ] Coordenador de Logistica

Fornecimento de
N informacgdes/Documentos

Vitori IR Comercil Fornecimento de

L B . _Informagdes/Documentos.

. wima [ 4 Departamento Pessoal * Fornecimento de

‘ i Informages/Documentos

e e i e R S

]

8. GERENCIAMENTO DE REGISTROS MANTIDOS COM BASE NESTE DOCUMENTO

"Nomedolocalde - Localde | Responsivelpelo .  Controlespara Tempode
' armazenamento | armazenamento ' armazenamento  protecio do registro retengdo

i Servidor de “Diretério L\l . Gestorde | Somente o Gestorde | Documento deve -
- Arquivos Local ‘ . Seguranga da : Seguranca da { serarmazenado

’ : i Informagdoefou  Informagdo, CEOouo ° enquanto estiver
: : i Encarregadode | Encarregado de Dados vigente na

| : : Dados tem o direito de fazer - Organizagdo '

alteragdes e adicionar
: conteldo no diretério
e 5 VNG SENSDURS. NN | O .| . *

9. VALIDADE E GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS
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10. Assinatura Digital

Este documento € valido a partir de 01 de janeiro de 2023.

necessario, atualizar o documento pelo menos a cada 12 meses.

b. O titular deste documento é o Encarregado de Dados, que deve verificar e se

Os envolvidos assinam digitalmente o presente instrumento, comprometendo-se com as
obrigagBes ora assumidas. As Partes neste ato declaram que sdo admitidas como validas e
originais as vias deste instrumento emitidas por meios de comprovagdo da autoria e integridade
de documentos em forma eletrdnica, inclusive os que utilizem certificados ndo emitidos pela
ICP-Brasil.

11. HISTORICO DE ALTERAGOES

Versdo

Data

Descrigdo

01

01/12/2022

Primeira versdo do texto

Alterado por:
cieber SN

Aprovado por:
Rogerio
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